科研项目申报及立项工作指引
我校目前申报立项的科研项目有国家级、省部级、市厅级等不同来源的各类纵向项目，不同来源的科研项目申报时间各不相同，申报条件及对申报材料的要求也各有差异，详情见各类项目当年的申报通知及指南。
各类项目的申报及立项流程大同小异，大致过程如下：
    I、各级各类纵向项目及竞争性申报项目         II、横向及委托项目
                                                          

     自行申报     校科技处转发 相关申报通知         自行申报

 eq \o\ac(○,1)通过网络系统填写项目申请书     eq \o\ac(○,2)无申报系统者，按模板填写申请书
                              






                                                            





                                  接学校财务处通知  科研经费转入学校帐户之后



认真阅读相关申报通知或指南





按申报条件或限项要求


筛选符合申报条件的申请人





按申报系统要求注册申报账号





按申报系统要求撰写申请书


从申报系统提交电子申请书





学院或学校科技处审核合格


电子版经科技处交主管部门


系统生成正式上报的申请书





按要求打印纸质申请书


交学校科技处统一上报





认真阅读相关申报通知或指南





按申报条件或限项要求


筛选符合申报条件的申请人





下载申请书模板





按通知要求撰写申请书


将电子申请书发至指定邮箱





学院或学校科技处审核合格





按要求打印纸质申请书





申请书纸质版及电子版


交科技处统一上报





项目主管部门发布项目申报通知或申报指南





项目负责人与项目委托方就项目具体任务、要求、目标、资金保障、各方的权利义务、知识产权分配、研究时限等充分协商，并且达成一致意见。





项目相关各方将达成一致的合作意向成文、撰写项目合作协议。





项目合作协议经各方签字盖章后生效，同时具有法律约束力。





主管部门组织评审，发布立项通知；项目负责人按要求签订合同书或任务书；科技处立项备案。





按合同将经费划拨到学校帐户；负责人持合同到科技处立项备案





科技处为每个已立项并拨款到校的项目设立专用的校内财务账号，将经费分配到每个项目，该项目经费专款专用，由项目负责人按项目实施需要控制支出。





履行合同，有计划开展研究工作，积极配合主管部门检查，按要求提交研究进展报告；力争保质保量按时完成规定的研究任务，按要求提交项目结题或项目验收报告。








